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DISCIPLINARE PER L’ACQUISTO DEL SERVIZIO DI REALIZZAZIONE DI
UN CICLO DI ESCURSIONI E VISITE GUIDATE AMBIENTALI E STORICO
ARCHEOLOGICHE PER L’ANNO 2018

1.ENTE CONCEDENTE:

Comune di Castiglione della Pescaia, Strada Prov.le 3 del Padule Km 19,00 - 58043 Castiglione della
Pescaia (GR) - PEC: comune.castiglione.pescaia@legalmail.it - P.IVA: 00117100537.

Responsabile del procedimento ¢ la dott. ssa Giorgia Giannini, Responsabile del Settore

Servizi alla Persona — g.giannini@comune.castiglionedellapescaia.gr.it

2.TIPOLOGIA DI APPALTO:
Affidamento di servizi di cui all’art. 36 d.1gs. 50/2016.

3.DESCRIZIONE:

Affidamento del servizio di realizzazione di un progetto di visite guidate/escursionistiche di tipo
ambientale, storico ed archeologico, effettuate da personale specializzato, nel corso dell’anno 2018 che
permetta ai turisti in visita nel nostro paese di conoscere e apprezzare la ricchezza del patrimonio
naturalistico, ambientale, culturale, storico ed archeologico del Comune di Castiglione della Pescaia e
delle sue frazioni. A titolo indicativo ma non esaustivo, le visite dovranno interessare i seguenti siti del
territorio comunale: riserva naturale della Diaccia Botrona, Isola Clodia, Tirli, Eremo di Sant’Anna,
Buriano, Romitorio di San Guglielmo, centro storico di Castiglione della Pescaia e scavi archeologici di
Vetulonia.

4.CIG:
7832317DA2

5.LUOGO DI ESECUZIONE:
Comune di Castiglione della Pescaia.

6.NORMATIVA APPLICABILE:
D. Lgs. 50/2016 art. 36

7. IMPORTO COMPLESSIVO DELLA CONCESSIONE:

I1 valore del servizio ¢ stimato in Euro 9.500,00 (novemilacinquecento/00), inteso come prezzo a base di
gara. Il valore espresso ¢ da intendersi IVA esclusa o esente. La stessa condizione dovra essere rispettata
dai concorrenti nella formulazione dell'offerta economica.

8.CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE:

La gara si svolgera con il sistema dell’affidamento diretto, ai sensi dell'art. 36 del D. Lgs. 50/2016 e
l'aggiudicazione avverra sulla base del criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa ai sensi
dell’art. 95 del D.Lgs. 50/2016.

9.REQUISITI PER L'AMMISSIONE ALLA GARA:
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I concorrenti devono essere in possesso dei requisiti di ordine generale, di idoneita professionale e di
capacita tecnica professionale ai sensi dell’art. 80, 83 del D. Lgs 50/2016 e di tutti quelli richiesti nella
documentazione di gara.

a) Requisiti di ordine generale: non ¢ ammessa la partecipazione alla gara di concorrenti per i quali

sussistono le cause di esclusione di cui all’art. 80 del D. Lgs. 50/2016. I requisiti di capacita
generale devono essere posseduti da ogni singolo operatore economico.
b) Requisiti di idoneita professionale e di capacita tecniche e professionali di cui all’art. 83 del D.
Lgs 50/2016 come di seguito riportati:
e [Essere iscritti alla Camera di commercio per attivitd coincidente con quella oggetto del
presente appalto;
e Aver svolto, nell’ultimo triennio, almeno tre servizi similari a quello oggetto del presente
appalto per una Pubblica Amministrazione.

10. MODALITA' E TERMINE DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE

I soggetti interessati in possesso dei requisiti dovranno far pervenire la propria offerta utilizzando la
Piattaforma di e—procurement S.T.A.R.T. (Sistema Telematico Acquisti regione Toscana).
L’offerta dovra pervenire entro le ore 11,00 del 30.04.2018

L’offerta dovra contenere la documentazione di gara che, a pena di esclusione, dovra essere suddivisa in:

10.1 DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA:
Dovra essere compilato e sottoscritto digitalmente il file generato dal Sistema S.T.A.R.T. in sede di
partecipazione alla procedura.

10.2 OFFERTA TECNICA

L’Offerta tecnica dovra contenere una relazione tecnica che esplichi le modalita di espletamento del
servizio secondo le caratteristiche tecniche richieste nel capitolato. Il file, firmato digitalmente, dovra
contenere una relazione sintetico - descrittiva non superiore a 160 righe con font formato 12. Unitamente
al file firmato digitalmente dovra essere allegato il medesimo file in formato Word o Open Office per la
verifica del rispetto dei limiti indicati. Qualora il file presentato sia superiore ai limiti sopra indicati, non
si procedera alla valutazione della parte eccedente.
In particolare la relazione dovra chiaramente indicare:
e Individuazione dei siti oggetto delle visite e metodologia di svolgimento delle stesse (orari
migliori previsti, durata di ogni visita in funzione del sito visitato, ecc.);
e Modalita di promozione e diffusione de calendario delle visite (stampa di materiale cartaceo,
promozione sui maggiori social, ecc.);
e Proposta di questionario di customer satisfaction da somministrare ai partecipanti alle visite;

e Eventuale disponibilita ad effettuare un numero maggiore di visite rispetto alle 72previste dal

Capitolato.
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10.3 OFFERTA ECONOMICA:

L’Offerta Economica dovra essere inserita sul Sistema S.T.A.R.T. secondo le modalita richieste dallo
stesso, in sede di presentazione dell’offerta e sara valutata in modo telematico dal Sistema stesso.
Eventuali offerte in aumento rispetto al prezzo massimo fissato nel Capitolato saranno considerate offerte
non valide. L'offerta non dovra contenere, a pena di nullita, alcuna riserva, condizione o eccezione.

Si procedera all'aggiudicazione del servizio anche in presenza di una sola offerta valida.

11. MODALITA’ DI AGGIUDICAZIONE:
L’aggiudicazione della concessione avverra con il criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa ai
sensi dell’art. 95 del D.Lgs. 50/2016., che sara valutata sulla base dei parametri e dei punteggi di seguito
indicati:
[ offerta tecnica : punteggio massimo attribuibile punti 70/100
(] offerta economica : punteggio massimo attribuibile punti 30/100.
Il calcolo degli elementi dell’Offerta economicamente piu vantaggiosa sara effettuato utilizzando la
seguente formula:

C(a) =Xn [Wi x V(a)i]

dove:

C(a) = indice di valutazione dell’Offerta (a);

n = numero totale dei requisiti;

Wi = peso o punteggio attribuito al requisito (i);

V(a)i = coefficiente della prestazione dell’offerta (a) rispetto al requisito (i) variabile tra 0 e 1;
¥n = sommatoria.

I coefficienti V(a) sono determinati come di seguito.

11.1 Offerta tecnica:
La commissione prendera in esame la documentazione relativa all'offerta tecnica attribuendo a ciascun
concorrente il relativo punteggio secondo i criteri di seguito indicati:

n. DESCRIZIONE CRITERIO PUNTEGGIO MAX

1 Valutazione complessiva del progetto di promozione 40
territoriale tramite la realizzazione delle visite guidate
ambientali, incluse le modalita di diffusione del servizio

2 Presenza nello staff di guide con conoscenza di altre 8
lingue straniere oltre all’inglese ed al tedesco (2 punti
ogni guida indicata, di cui si dovra allegare curriculum)

3 Disponibilita ad effettuare un numero maggiore di visite 22
rispetto alle n. 72 previste dal Capitolato (2 punti ogni
ulteriore visita)

Il punteggio finale per ciascun concorrente sara determinato dalla somma dei punteggi ottenuti sui 3
criteri sopra indicati.
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11.2 Offerta economica:

Punteggio massimo attribuibile: punti 30
La determinazione del coefficiente riferito al solo elemento del prezzo avverra applicando il metodo Retta
base-prezzo minimo, utilizzando la seguente formula:
Pi = Pmax (Oi — Obase) / (Ominimo — Obase)
dove:
Pi = punteggio assegnato all’offerta economica i-esima
Pmax = punteggio assegnato all’offerta migliore
Oi = offerta economica del fornitore i-esimo
Omin e Omax = offerta economica piu bassa e piu alta rispettivamente
Ciascun valore cosi attenuto sara rimoltiplicato per il punteggio massimo attribuibile, ovvero 30 punti.

La valutazione di suddetti elementi avverra in automatico sul sistema telematico START.

RIPARAMETRAZIONE: Al termine della valutazione delle offerte tecniche, al fine di rendere inalterato
il rapporto fra il punteggio massimo dell’offerta tecnica (max 70 punti) e il punteggio massimo
dell’offerta economica (max 30 punti), I’Amministrazione procedera, in conformita a quanto previsto
dalle Linee guida n. 2 di attuazione del D. Lgs. 18/04/2016, n. 50, recanti “Offerta economicamente piu
vantaggiosa”, approvate dal Consiglio del’ANAC con Deliberazione n. 1005 del 21/09/2016 alla
riparametrazione dei punteggi dell’offerta tecnica attribuendo all’offerta migliore il punteggio max di 70
punti e procedendo di conseguenza a riproporzionare le altre offerte. Non si procedera alla
riparametrazione dei punteggi dell’offerta tecnica in caso di valutazione di un solo concorrente.

I punteggi relativi ad entrambi 1 parametri (Offerta Tecnica ed Offerta Economica) verranno assegnati con
attribuzione fino a due decimali con arrotondamento della terza cifra decimale, per eccesso o difetto
(0,005=0,01).

Il servizio sara affidato al concorrente che avra conseguito il punteggio complessivo (per qualita e

offerta economica) piu alto.

Il servizio puo essere affidato anche in presenza di una sola offerta valida.

L’aggiudicazione definitiva avverra con determinazione del Rup.

12. CAUSE DI ESCLUSIONE
Costituiscono cause di esclusione dalla presente procedura:
1. la mancata presentazione dell’offerta nel termine sopra indicato;

2. la mancanza dei requisiti di ordine generale e requisiti di idoneita professionale di cui all’art. 9 del
presente Disciplinare;

3. mancata sottoscrizione del Capitolato e del Disciplinare e mancata presentazione della relazione
relativa all’offerta tecnica prevista all’art. 10.2;

13. MODALITA' DI ESPLETAMENTO DELLA PROCEDURA
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L’intera procedura si svolgera unicamente sulla piattaforma S.T.A.R.T.

La procedura sara presieduta dal Responsabile del Settore e avra luogo presso la Sede Municipale del
Comune di Castiglione della Pescaia, Strada Prov.le 3 del Padule Km 19,00 - 58043 Castiglione della
Pescaia (GR).

Tutte le comunicazioni relative alla presente procedura saranno effettuate esclusivamente sulla
piattaforma S.T.A.R.T.

L’aggiudicazione del servizio sara effettuata con determinazione del Responsabile del Settore.

L’ Amministrazione Comunale si riserva prima della stipula del contratto di effettuare la verifica del
possesso dei requisiti attestati con dichiarazione sostitutiva di certificazione e atto notorio nei confronti
della ditta risultata aggiudicataria; I’Amministrazione comunale si riserva altresi di effettuare la stessa
verifica nei confronti delle altre ditte partecipanti.

La ditta aggiudicataria si intendera obbligata per tutti gli effetti di legge con il solo atto di aggiudicazione,
anche prima della firma del contratto.

L’aggiudicazione definitiva diverra efficace dopo la verifica del possesso dei prescritti requisiti (artt. 32,
comma 7, e 80 del D.Lgs 50/2016) nei confronti dell’aggiudicatario, acquisendo la relativa
documentazione presso le amministrazioni competenti. Qualora tali verifiche non confermino le
dichiarazioni presentate per la partecipazione alla gara, il Comune procedera all’esclusione del
concorrente dalla gara. Si procedera, quindi, alla determinazione della nuova aggiudicazione.

14. COMUNICAZIONI

Tutte le comunicazioni e le risposte ai chiarimenti da parte della stazione appaltante ai soggetti invitati
alla presente procedura avverranno sulla Piattaforma di e—procuremnet S.T.A.R.T. (Sistema Telematico
Acquisti Regione Toscana).

Castiglione della Pescaia, 1i 20.04.2018

Il Responsabile del Settore
Dr.ssa Giorgia Giannini
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